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新北市立竹圍高級中學 114學年度第 2 學期第 3次擴大行政會報 

時間：115年 5 月 4 日 10：10-10：50 

地點：第一會議室                                

主席：校長                                   紀錄：倪宇亭 

出席人員：級導師、教師會理事長及行政人員（詳如簽到單） 

                      

壹、 主席致詞：無。 

貳、各處室工作報告： 

一、教務處報告：如書面資料 

教學組補充：請國中及高中部第七節任課教師務必於下午四時始得下課放學。 

設備組補充：八年級水火箭從原定 5/15(五)改期至 6/29(一) 。 

二、學務處報告：如書面資料 

體育組修正：第一項第(二)點，原高二班際排球比賽因雨協調延賽，預賽第六

場高二忠班對高二孝班，賽程原延至 4/30(四)，惟因適逢段考，調整至 5/7(四)

第四節(自主學習時間)舉行。 

三、總務處報告：如書面資料 

四、輔導處報告：如書面資料 

補充第二點：先前高中部導師會議曾討論高一、高二學習歷程檔案採行兩階段

上傳之可行性，惟本處原則上仍建議維持單一階段作業。主因係相關期程已多

次宣導，倘改為兩階段辦理，恐導致學生重複上傳，並增加認證及行政作業負

擔。 

五、圖書館報告：如書面資料  

六、人事室報告： 

本區年底縣市長選舉預定於 11月 28日舉行，現正辦理選務人員招募作業，相

關選務工作之積分排序已公告於人事室外看板。另預計於 6月起依序邀請積分

排序前 70位同仁參與，請各位同仁踴躍報名。 

七、會計室報告：無  

 

參、級導師反應事項: 

九級導：(一) 目前國九學生申請請假自習人數眾多，影響班級出席與課堂運作。是否

可參考高三模式開放學生至 K書中心集中自習？ 

圖書館：國九與高三學習階段性質不同，國九原則上會考前應以全班在教室共同學習

為主。 

九級導：抽離部分成績優異學生集中自習為多數學校常見作法，建議本校可研議統一

作法；如不同意學生抽離自習，應強化請假審核機制；如同意抽離，現行大量請假情



 - 2 -  

形已影響任課教師教學與平時成績評量，相關配套措施亦需一併研議。 

教務處：現階段學生學習資源多元，但在校學習仍有利於即時接收各項重要訊息與活

動通知。目前 K書中心空間有限，尚無法容納國九學生。將於下學年度統計學生需求

人數，並與相關處室研議可行空間配置。如有實際需求，將參考高三自習制度，規劃

國九學生自習機制。 

主  席：請九年級導師代表、教務處、學務處及圖書館共同研議：是否開放考前學生

請假自習或建立學生集中自習機制。 

 

九級導：(二)國九成績繳交及藝能科成績繳交期限是否都在 5月 7日? 

註冊組：是，均為 5月 7日截止。 

九級導：(三) 補考安排於星期二下午，多數導師不在班級，建議通知當節任課教師協

助掌握學生返班時間。 

試務組：將於補考結束後提供學生離開補考教室時間紙條，供教師掌握學生動向。 

九級導：(四) 班際排球賽將占用第一節課，建議提前通知九年級任課教師相關訊息，

並請教師協助配合；另詢問九年級各班游泳課實施時間。 

體育組：排球比賽預計於會考結束後辦理，賽程將另行公告於校務群組，並視實際賽

程安排通知任課教師隨班參與；其中部分賽程將使用星期三上午第一節課，

相關訊息將另行公告。另游泳課時程將於班級排定後立即公告，課程相關注

意事項已事先向各班體育股長宣達。 

九級導：(五)有關圖書館設備歸還何時開始執行。 

圖書館：目前僅預先提醒畢業班級，預計於教育會考結束後，召集各班圖書股長統一

說明歸還時程及相關注意事項。 

 

教師會：教師會先前詢問打卡補休制度目前進度？ 

主  席：為落實差勤管理制度，建議比照政府機關採指紋打卡方式辦理（非僅以校務

系統紀錄）。如遲到或未打卡，應依規定辦理請假或補休。本制度須全校教職

員工一致適用，爰請教師會提案至校務會議，經全校決議通過後始得實施。 

 

肆、 臨時動議:無 

伍、主席結論暨指示事項： 

一、 近日天氣轉熱，學生情緒較易波動，請各位教師多加關懷與輔導；如有需要協

助之情形，請洽學務處生教組協助，亦感謝生教組之辛勞，並請各單位以學生

安全為優先考量。 

二、 有關學生升學相關事宜，請各處室持續協助，確保學生各項權益獲得妥善保障。 

                                                            

陸、散會（10:50） 


