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新北市立竹圍高級中學 113學年度第 2學期第 4次擴大行政會報 

會  議 紀 錄 

時間：114年 5月 19日 10:15～11:10 

地點：第一會議室                                

主席：曹子文秘書                                紀錄：陳麗晶 

出席人員：理事長、級導師及行政人員（詳如簽到單） 

  

壹、主席致詞：校長、圖書館主任以及讀服組組長，這個禮拜赴日本國際教育旅行，

今天會議由我代為主持，會後還有其他相關的會議，各處室報告請各

處室主任重點說明，先請教務處開始業務報告。 

 

貳、各處室工作報告： 

（教務處報告）如書面資料 

補  充：明天中午召開特殊展能巿長獎的評選會議，請有收到開會通知的同仁務必出

席，因今年市長獎頒獎的時間，故這個部分要先完成。 

  總務處：試務組報告第 2點，6/9為星期一（非星期五）應為誤植。 

 

（學務處報告）如書面資料 

補  充：新北市政府巿長獎的頒獎典禮，是由本校協助某一業務，辦理的時間點為 6

月 3號，剛好與畢典同一天，學務處早上忙畢典，下午要再趕過去市長獎，

另還有市長獎的預演，所以必須要協調其他行政處室同仁協助幫忙，會後再

另外協調。 

教學組：明日下午原訂的 902班游泳課，因配合國教署抽測活動，故調整到星期五與

905同梯次，書面資料再請同仁參閱修正。 

教務主任：補充體育組報告第（三）點，國九這個禮拜開始的排球賽，早上 907第一

節課是我的課，有一些學生沒有賽程但仍留在現場觀賽，同學表示學務處

的廣播說可以觀賽，但應該是要任課老師同意一起帶過去，不是同學想看

比賽就可以自行留下。 

學務主任：各班任課老師可以要求班上的學生，學務處辦理相關活動已沒有太多的人

力可以管控，907班同學到處亂竄，早上連七年級足球比賽也去看。 

輔導主任：廣播時加註要由任課老師統一帶去觀賽。 

主    席：1.本週陸續都有七年級、九年級賽事，剛好九年級會考結束，廣播時再注

意一下說明。 

          2.針對主任提到 6月 3號巿長獎頒獎，會後畢業籌備會工作分配職掌時再

討論。 
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衛生組補充：國中部暑期返校打掃時間暨規定表列是暫定的，因暑輔還在調查，但等

下次的行政會報再公佈又太慢，所以先暫定這樣的行程，如果有什麼問

題再回報衛生組。  

學務主任補充：目前安排是每週都有班級回來返校打掃，但暑期各處室如有垃圾請自

行處理。 

 

（總務處報告）如書面資料 

 

（輔導處報告）如書面資料 

輔導主任：教育會考非常感謝各處室的幫忙，過程當中我們創了學校有史以來很多的

紀錄，比如說最快辦理准考證的補發，補發次數最多……，另交通車有一

些小小的失誤，但不影響到整個教育會考的流程。其中最感謝是我們九年

級導師群，以及非常重要的一個領袖人物，藉此機會謝謝我們的九年級級

導師。 

補    充：報告第五點，教育局上週五召開國中部專任輔導老師授課方式調整的說明

會，有很大的變革，跟之前收到的訊息又有所不同，之後會再與教務處及

其他處室做協調。 

主    席：與上次主管會議、導師會報提出的不同？ 

輔導主任：原本教育局是沒有選項給學校，一定要巡迴各班，上週五的會議改為「強

烈建議」巡迴各班。 

教務主任：就算是強烈建議，但相關的措施也要有一個會議決議，因為這關係到老師

的配課，再請儘快決定。 

 

（圖書館報告）如書面資料 

補    充：採編組報告 1.(1)改為從今天開始，國九、高三的學生禁止再借書，因離

畢業時間非常接近，學生會忘記歸還。 

提    醒：1.圖書館已撥兩台充電車的 iPad移至油印室，非常感謝教務處的協助，

上一次的課發會也有說明，再請國中部同仁踴躍的借用，今年精進計畫

規定使用率是要 91%，學校目前是 89%，還差 2%。 

2.暑假期間會召回所有的平板設備進行納管，下一次的行政會報資媒組會

再次提醒。 

 

（人事室報告）如書面資料 

 

（會計室報告）無 
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參、級導師反映事項： 

高二級導：高二有老師提出，其實這個問題之前已經討論過，關於學生事假加曠課達學

期三分之一成績零分的問題，高二目前應該不只一位學生達三分之一，有老

師想要去執行他學期成績零分，經詢問別的縣巿，不管是基隆市、桃園或者

是臺北巿，都會在登入校務行政系統時，導師與學生本人都會馬上收到預警

通知，學生也會知道自己的缺曠節數，其他學校的系統期末會呈現他是零

分，但學校現在沒有這樣的機制，變成任課老師要自發性主動的要求調系統

的資料，老師再一個一個去點同學到底缺課多少，像我們班目前已有一個同

學，各科皆已達缺課三分之一，第二次段考前通知各科的任課老師，但到現

在仍沒有任課老師去執行這件事，會變成緃放這樣的學生，班上其他學生會

覺得是不是以後也可以不用來上課，因為第二次段考比那個沒有來的同學考

的還差，學校好像沒有很嚴格執行這個法規，想請問這是新北市整個系統的

問題，還是我們學校程序上面的缺漏。 

主    席：謝謝高二級導提出的問題，應該上次也有提出，學務處是否先針對曠課部分

回答，我們無法像其他縣市在系統自動處理，是否是任課老師的點名沒有進

到系統？ 

學務主任：學務處只能針對缺曠課登記，關於三分之一曠課成績部分，要看教務處有沒

有辦法設定。 

註冊組長：再研究系統是否可以設定。 

教務主任：若系統無法設定仍只能手動處理。 

高二級導：新北巿其他學校都是這樣處理嗎? 

生輔組長：新北校園通 APP的推播系統只針對國中，沒有高中部，所以國中會有預警，

高中沒有，高中用的是全國統一的大Ｈ系統。 

教務主任：高中用的是北科大開發的大Ｈ系統。 

學務主任：可能要了解一下是使用經費購買的系統，或整個新北市要求用這個系統。 

教務主任：這個部分會後我們再具體了解，看各校是怎麼操作此系統，原則上學校希望

可以按規定執行，不執行對某些學生確實是不公平，如果可以用科技來管

理，連結出缺勤系統是最好的。 

資媒組長：新北校園通 APP其實可以國高中共用，教務處這邊必須額外的去做配課系統，

目前全誼的校務行政系統，高中是用北科大的大Ｈ系統，所有的成績及學生

點名都在這個系統輸入，如果要同步的話就必須將配課配好，如果沒有配好，

高中的任課老師、導師是看不到那些模組，其實是有學生的名單，但會增加

教務處的負擔，這部分可能要討論好，與之前處理過高中體適能情形一樣。

如果點名要統一，全校共用全誼系統，老師們要學會怎麼用手機的校園通，

這樣子是比較沒有問題的。 

主   席：如果高中改成全誼系統，可以只針對點名的部分就好？ 
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資媒組長：可以只針對點名的部分，全誼系統是藉由配課的方式去產生權限。 

主    席：看來這應該是技術上的問題，因為如果要把點名系統線上化，勢必老師們要

能夠把原本藍本子，改成到系統去操作，再來就是要好操作。 

學務主任：目前是使用紙本點名，學務處再登錄系統，之前與教務處討論過，如果是代

課的老師，就沒有權限去點那個班級，仍有技術上的層面要克服。 

主    席：確實是有技術上問題要克服，再找時間請教務處、學務處及資媒組再研議，

如果真的有難以克服的困難，那就先維持原本的做法。 

 

肆、臨時動議: 

資媒組：近期Ｋ書中心有很多狀況，如冷氣已經有三天未關，到隔天放學後檢查才發現，

另學生使用手機情形，以及上課了還沒有回去的狀況也有點嚴重，目前都是圖

書館代為管理，想詢問是否有配套措施？ 

教學組：近幾年高三期末考（畢業考）結束之後，是借用圖書館的Ｋ書中心，給需要自

習的分科戰士，可以有比較良好的讀書空間，每年的高三學生參與意願不相

同，像去年大概 60幾個，今年目前約是 40 幾位，每年可能不一樣，學生的屬

性也不太一樣，自承辦以來，第一年教務處有做點名表，有排任課老師去協助

支援，第二年一樣有排座位、點名表，是由導師協助幫忙照護，今年導師建議

可以讓學生自主學習、自主管理，學生比較容易發生的情形，他們會利用中間

的時間，到外面的桌子用餐、聊天等，今年這個狀況在勸說之下已有改善。 

也與高三老師討論過，之後是否要訂Ｋ書中心使用管理辦法，目前是自由心證

再加上老師們關心，學生難免仍會有一些自主的行為產生。 

教務主任：Ｋ書中心是額外開放給學生，利用這個時間做最後衝刺自習，滑手機或睡覺

情形，在任何一個自習空間都有可能發生，為使 K書中心發揮最大效益，也

避免學生浪費這個資源，應該討論如果學生違反規定，就不同意他來自習，

原則上這個時間也應該在班級，由任課老師按表操課，若要另外安排導師或

任課老師去輪值，也額外增加這些老師的負擔，畢竟不是課表上的課，前幾

年是有任課老師或者導師，願意利用課餘的時間巡堂，目前僅由教務處行政

人力去巡查。大家應該有共識，對於提供給這些學生，到底是利多於弊還是

弊多於利，甚至有些學生不是他喜歡的課就去自習，體育課他又回去上課，

有各式各樣的狀況，人力許可情況下，教務處會在 4點下課時巡查，不建議

要再另排人力去輪值。 

主   席：針對圖書館提出 K書中心，高三學生在第二次段考期末考後，每年可能狀況

不同，不可否認有一些階段，高三生自主性很高，也許在未來的某幾屆需求

很高，學校如果又不提供他相關的資源，可能也不可行，但所提出這些管理

的一些問題，包含冷氣、學生的部分，會後先請資媒組、圖書館主任，研擬

一個可行方案，等到明年的四、五月時再去執行。 
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教務主任：請高三級導師轉達，教學組每天都有排輪值表，每天留下自習的學生，最後

應有負責關門窗、冷氣、電燈的同學，至於下一屆是否還繼續，可以再討論。

若要參加抽離式自習，就要嚴格去遵守相關規定的，不要因為容易取得資源

就不在乎。 

學務主任：二體、二育在畢典後 6/3第五節課開始，教室會移到三體及三育的教室進行

上課，移動的原因是因二體有一位學生，全中運時身體出現了一些狀況，為

了學生安全離健康中心比較近，故提早把這兩個班移動，先跟各位同仁說

明，也會再連繫各任課老師，如果 6/3之後要找二體跟二育，請撥三體、三

育的教室分機。 

 

伍、主席結論暨指示事項： 

 會後有三個會議，請與會同仁留下來，感謝大家。 

 

陸、散會(上午 11：10) 


