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1130422 第 3 次擴大行政會報各處室業務報告 

<教務處> 

※教學組 

1、4/23(二)將辦理校內國中部國語文競賽，請導師提醒參賽學生依時程到指定地點比賽。 

2、5/6(一)為國七、國八英文課本抽背，請導師提醒同學提早準備。 

3、本學期補救教學篩選測驗，預計在第二次段考後安排進行測驗(預計五月底至六月初)，相

關受測時間地點及通知單將於 5月再行發放。 

4、下週將召開暑輔協調會，國中部於 4/29(一)15：10召開，高中部於 4/26(五)14:10 召開，

敬邀高二及國八各班導師及任課老師與會，紙本開會通知單已發放。 

5、5/20(一)-6/7(五)為本校作業抽查時間，請導師及任課老師提醒同學預作準備。 
        年級 
時間 國七 國八 國九 

        年級 
時間 高一 高二 高三 

5/27(一) 社會領域 5/20(一) 社會科 

5/29(三) 語文領域 5/22(三) 語文科 

6/3(一) 數學、自然領域 5/24(五) 數理科 

113/6/4~6缺交作業補抽查、6/7總補抽查 

※註冊組 

1、原訂 5/10(五)為高三期末與學期成績繳交期限，因應學習歷程檔案資料上傳，故需提早

至 5/6(一)完成輸入，國九期末與學期成績則維持 5/10(五)不變。 

2、4/26(五)為本屆畢業生特殊展能市長獎申請最後一天，請導師們代為轉達此訊息。 

3、5/22(三)-5/31(五)第二次段考後開始進行高一升高二的選班群調查。 

※試務組 

1、近期有許多考試，如下所列，煩請行政夥伴留意廣播時間： 

   (1)5/2(四)-3(五)國九畢業考、5/2(四)高三畢業考 

   (2)5/8(三)高三模擬考 

   (3)5/14(二)-15(三)第二次段考 

   (4)5/16(四)高三第六學期成績補考 

   (5)5/23(四)國九第六學期成績補考 

2、國九及高三近期各項事宜時程，請導師們再參見 4月份導報資料。 

※設備組 

1、4/23(二)與淡江大學舉辦跑跑分析車活動，活動辦理時間 12:00-17:00，場地為二樓會議

室及實驗室，參與對象高二義全班同學。 

2、4/29(一)-5/10(五)為 113學年度教科書評選作業時間，書商業務皆無法進校，如有相關

協助請事先通知書商。國中部樣書將於評選期間放置圖書館二樓，供國中各領域參用。 

3、113年度充實一般設備教學計畫已核定，待招標完成進行後續採購，再煩請相關業務單位

協助。 

4、5/24(五)午休時間為校內美術比賽收件，收件地點美術教室一，再煩請導師提醒參賽學生

完成作品與按時繳件。 

5、5/30(四)舉辦校園 OPENDAY 活動，預計邀請正德、淡水、三芝、石門友校共 120名學生

到校體驗學校特色課程，活動當天及行前準備事項，再煩請相關行政單位提供協助。 

※實驗研究組 

1、新北市 113學年度中小學教師專業學習社群實施計畫已開始申請，請國高中各領域教師踴
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躍提出，如欲申請之領域或教師，請於 5/24(五)前將申請表及經費概算表送回實研組彙

整，以便統一上傳至申請平台。 

2、112學年度下學期高中優質化經費已撥款到校，請有申請計畫項目需經費核銷者，請依核

定項目儘快執行。 

<學務處> 

※訓育組 

一、 本屆國九、高三畢業生將陸續完成畢業考成績輸入及補考等事宜，所以要麻煩國高中畢

業班導師請於 5/24 前至校務行政系統輸入導師評語，以利教務處印製學生成績單。 

二、 本學期各班品德之星推薦，將於 5/10(五)發放實施計劃暨推薦表單，請國高中各班導師

觀察學生本學期品德表現，於 5/20(一)前提出推薦學生名單。各班品德之星將於本學期

休業式進行公開表揚(畢業班學生在畢業典禮前頒發)。 

三、 本學年度畢業典禮將於 6/3(一)上午舉行，在辦理學生畢籌會後，將於 5/27擴大行政會

報後召開籌備委員會。 

※生輔組 

一、 本學期將進行服裝儀容規定實施要點問卷調查

(https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf-cYQ9iikIHT5lxhr_RnRyOxUtjC3U-vv

MZf1d5VJ-dLuSag/viewform?usp=sf_link)，蒐集全校師生及家長之意見，彙整提送服裝

儀容委員會進行討論。 

二、 因應草地運動場整修，本校地震避難臨時集結地點，改為築夢大道(AC 步道)，集合位置

配置，請詳閱附件。 

三、 有關防災帽發放事宜，已於上週執行完畢，請全體同仁協助自行保管防災帽，如有離職、

借調、退休等情事，請協助將防災帽歸還，感謝各位同仁配合。 

※活動組 

一、學習歷程檔案 

(一)高中部學生學習歷程檔案，「多元表現」項目每學年上傳件數為「20」件，勾選「10」

件，請提醒同學務必注意相關時程。 

(二)尚有部分導師未將 112-2班級幹部及小老師輸入校務行政系統，煩請各班導師協助儘

速完成，也請各班導師，同步確認班上學生是否有擔任多元選修、充實增廣等課程之班長、

副班長職位後進行輸入，以保障學生之權益，感謝各位老師。 

二、112學年度竹圍高中卡拉 OK大賽暨校園演唱會 

(一)比賽時間：4月 12日(五)14:10-16:00進行海選；5月 3日(五)13:05-16:00進行決賽 

(二)彩排時間：5月 03日(五)12:30-13:00進行決賽彩排 

(三)演出歌手：經高中部票選確認邀約 Tyson Yoshi、陳華、斑恩搭配新人歌手進行演唱。 

三、112學年度第四屆師生盃羽球賽 

   於 4/12(五)16:20~進行相關賽事，比賽結果將另於集會時段進行頒獎。 

四、攝影比賽：竹光武蘊．圍攝人心(攝影社) 

(一)活動時間：徵件：113年 3月 04日至 4月 15日(延後日期)；評選：113年 4月 17日

至 4月 24日，敬邀全校學生多加投稿！相關比賽 DM請見 https://reurl.cc/VNbKMZ 

五、刊編徵件：誰來當「竹」角(刊編社) 

(一)徵件時間：113 年 3 月 04 日至 4 月 19 日(延後日期)，歡迎全校師生多加投稿，作品

將收錄於 113年竹圍高中校刊中進行出版！相關比賽辦法請見 https://reurl.cc/nrGkL1 

六、112學年度社團快閃演出活動 
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(一)時間：4/23(二)至 4/26(五)12:15-12:25 

(二)地點：1F圖書館前廣場 

(三)社團：韓研社、吉他社、熱舞社、熱音社 

七、竹圍高中推動參與式預算計畫提案票選單 

 邀請全校師生於 4/15(一)前進行提案投票 https://forms.gle/3e1E4nnrC8azPsdp9 

※體育組 

一、校內體育競賽賽事 

 (一)、國中部大隊接力賽 

   1、八年級 第一名 803，第二名 806，第三名 804 

   2、七年級 第一名 702，第二名 701，第三名 706 

   3、702將代表學校下學年參加淡水區大隊接力賽，感謝各班導師及體育老師用心的指導。 

   4、5/4 第四節八年級 3對 3決賽 

   5、5/17第四節七年級 帶式橄欖球決賽 

 (二)、高中部 

   1、4/26(五) 第五節 高一班際籃球競賽 

   2、4/26(五) 第五節 高二班際排球競賽 

   3、5/17(五) 第五節 班際拔河競賽 

二、校外體育競賽賽事預告 

   1.4/19-26全國中等學校運動會(角力、柔道隊) 

   2.4/25中等學校籃球錦標賽 

三、校外體育競賽榮譽榜 

 (一)、柔道代表隊 參加 113年台北市青年盃  

   1、高中部 個人賽共獲 3金 3銀 4銅，團體賽高中女子組-冠軍 

   2、國中部 個人賽共獲 1金 3銀 2銅，團體賽國中男子組-季軍 

感謝施佩均教練、葉俊男主任、鄭嘉德老師、郭峻源老師、王識惇老師用心的指導，感謝林

軒輔防護員細心的照顧 

 (二)橄欖球代表隊 參加 112學年全國橄欖球錦標賽 榮獲第二名佳績 

感謝李建霖教練、蘇柏綱組長、王仁宏老師、黃墨凡老師、賴柏榕老師用心的指導，感謝林

軒輔防護員細心的照顧 

※衛生組 

一、由於近期學生因傳染性疾病而生病人數較多，提醒全校教職員工生留意自身健康狀況， 

  如班級有以上病例，建議班級學生要戴口罩並且以漂白水消毒，如需要漂白水請至衛生 

  組領取。 

※健康中心 

一、本學期視力不良通知已於 113/04/03(三)發放，請導師提醒收到視力不良通知單學生儘

快安排時間至眼科就醫回診，以維護視力健康，並於 113/05/10(五)將回診單繳回健康中

心。 

二、新生健檢報告異常學生，寒假期間如有回診就醫，請儘快將回診單繳交至健康中心。 

三、教育部國教署推動校園提供多元生理用品方案，故如本校女學生有臨時急需衛生棉，可

至健康中心或學務處領取。 

四、國內陸續出現麻疹案例，麻疹傳染力強，可經由空氣、飛沫傳播或接觸病人鼻咽分泌物

而感染，請教職同仁及導師協助宣導，落實良好衛生習慣、維持健康生活形態，生病在家

不上班不上課，預防校園麻疹群聚。 

五、近期腸病毒疫情升溫，請導師班級宣導學生須常洗手、戴口罩、勿共食及環境定期消毒， 

  並落實生病不上學，保護自身、同學及家人健康。 
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六、新冠肺炎目前確診無症狀可到校上課，並請配戴口罩，如有發燒症狀需請假在家，至身 

  體康復後無不適，再返校上課。 

<總務處> 

※總務主任 

1、4/27~28 及 5/4~5(二階段六日)本校承辦 113 年國中候用主任儲訓課程-童軍木章基本訓練，

主要使用地點為第 1 會議室、光電球場及童軍教室。活動辦理期間校園暫停對外開放。 

※事務組 

1、草地運動場整建工程於 4/15(一)動工，預定於 8 月底前完工。施工期間請勿靠近工地，造

成不便請多包涵。 

2、舊大樓班級佈告欄更新案日前經教育局核定經費，預定暑假辦理完成。 

※出納組 

1、全校同學之註冊費用已於 4/17 收齊，在此感謝全校導師大力協助！ 

2、4 月份午餐費逾期繳費情況十分嚴重，目前已發放 5 月午餐費、畢業紀念冊繳費單，煩請

導師們持續提醒同學們各項單據收到後均應準時繳費。 

※文書組 
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<輔導處> 

一、本校情緒管理特殊需求的學生偶發事件處理 

1、盤點：輔導會議、特教會議及學輔會議評估並確認本校須協助之學生名單。 

2、確認：建立各項因應工作之項目與流程。 

  (1)提供任課教師任教班級學生特質及策略一覽表。 

  (2)提供相關處室(教務處及學務處)情緒管理特殊需求的學生之各項資訊。 

  (3)教師代課及監考因應。 

二、七年級母親節生命教育活動： 

1、活動時間：4/26(五)第4節課至第6節下課。 

2、活動方式： 

(1)小義工訓練：4/18      (2)輔導課說明及練習：4/22-26  

(3)活動當日講座：4/26    (4)負重體驗及評分：第4節課至第6節下課。 

三、高三模擬面試 

1、日期：4/26(五)下午 

2、試場規劃：第一會議室(考生準備室)、地科教室(口試委員會議)、學科教室2、學
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科教室3、團體諮商室、前/後諮商室、2樓資源班教室。 

3、服務團隊：高中部生涯種子學生。 

四、國九教育會考 淡水商工 考場服務 

1、日期：5/18-19 

2、服務團隊：行政同仁(輔導處、學務處、圖書館)、九年級導師。 

3、協助事項： 

(1)學生午餐代訂便當(80元/個)    (2)5/18-19專車(300元/位) 

(3)5/17(五)看考場專車(100元/位) (4)考前叮嚀：5/13(一)早自習時間 

(5)學生作息(用餐及午休) 

⚫ 5/18(第一天)：  

時

間 

7:00

- 

8:20 

8:20- 

9:40 

9:40- 

10:20 

10:20- 

11:50 

11:50-

12:30 

12:30-13:00 13:40-

15:00 

15:00-

15:40 

15:40 - 

16:40 

流

程 

各班 

自習 

社會 

(含說明) 

各班 

自習 

數學 

(含說明) 

午餐 午休 國文 

(含說明) 

各班自

習 

寫作 

(含說明) 

⚫ 5/19(第二天)： 

時

間 

7:00-8:00 8:20-9:40 9:40-10:20 10:20-11:30 11:30-12:00 12:00-12:30 

流

程 

各班自習 自然 

(含說明) 

各班自習 英語(閱讀) 

(含說明) 

各班自習 英語(英聽) 

(含說明) 

五、淡水區亞成鳥起飛 國中生暑期登山長隊方案 

1、學校社工師團隊與台灣登山協會合辦。 

2、活動對象：本校、淡中、正德中之個案。 

3、活動說明及培訓： 

(1) 說明會：4/26(五)晚上7點於本校辦理。 

(2) 培訓：5月開始於假日辦理學生培訓。 

(3) 登山長隊：暑假期間。 

 

<圖書館> 

※讀服組 

1. 轉知國立台灣師範大學招募新北寄宿家庭活動，已公告校網，請導師協助宣導。 

2. 轉知教育部委託國立台灣師範大學辦理「113年度國際教育優良課程工具包及課程方案徵 

   選計畫」，公文與辦法已公告校網，請同仁踴躍報名參加。 

※採編組 

1.國中部第二次讀報比賽將於 5/3(五)舉行，比賽報紙期數分為:好讀周報:762~765、中學生

報:579~582期。相關資訊皆早已公布，請圖書股長事先準備。近來有部分班級傳出毀損報

紙事件，麻煩導師能協助管理，多給同學一個閱讀資源。 

2.中學生報的 113年國中教育會考衝刺專欄從 581期已開始連載，除了國中部各班教室、圖

書館各有兩份，高中英文、國文、九導辦亦各增訂一份，歡迎師長們多多參閱運用。 

3.畢業專刊，急需各處室 112年 12月至 113年 5月各項競賽榮譽榜(市級以上獲獎)、相關照

片。請存置行政共享區之 08-112下校刊徵稿>各處室文件夾。謝謝 

4.全國高中閱讀心得寫作比賽將於 4/22(一)、小論文 5/1(三) 公布成績。感謝各指導老師的
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無償付出，以及擔任評審作業的高中國文老師、英文的韋如老師支援，及擔任小論文法政

類評審的雅卉、雅琳老師。 

 

※資訊媒體組： 

1.5/11 周六會進行高二仁、愛、信、義、體、育，以及高三全部班級觸控螢幕安裝，讓高三

生在畢業前能順利摸到觸控螢幕。 

2.中小學數位學習精進計畫軟體費用仍有剩餘，若各領域有需求，請於 5月 30日前提出。 

 

<人事室> 
一、【宣導】請同仁運用「e等公務園 +學習平臺」

(https://elearn.hrd.gov.tw/mooc/index.php)或全國教師在職進修網

(https://www.inservice.edu.tw)進行數位學習，研習全民國防教育及性別

平等或意識教育等課程各 2小時。 

二、【宣導】市府提供員工協助方案，內容包括心理、法律、財務、醫療、職

涯規劃及管理等諮詢，教職員工有前述需求時，可向人事室或逕撥

(02)2960-3456分機 4316洽詢。 

 

<會計室>無 

https://www.inservice.edu.tw/
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