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1141110 第 3 次擴大行政會報各處室業務報告 

<教務處> 

※教學組 

1、本學期校內英語文競賽已圓滿落幕，再次感謝各位指導老師與評審老師的協助。高中部 

   優勝學生已經陸續參加全國高級中等學校 114學年度學生英文單字、作文暨英語演講比 

   賽(日期：10/24~11/08，地點：華僑中學)。國中部優勝學生將準備參加新北市西區英語 

   文競賽(預計明年 3月)。 

2、11/13(四)將辦理高中部校內語文競賽。 

3、12月將進行學習扶助(補助教學)成長測驗，施測通知單將於測驗前發放。 

4、本學期作業抽查預計於 12 月辦理，相關表單將於抽查前發給各班學藝股長進行準備，也 

   請任課老師協助依課程進度安排作業及批閱。 

 

※註冊組 

1、請導師留意班上學生出缺席狀況，若有需要通報學生中途離校、長期缺課或是中輟者， 

   請再與註冊組聯繫。 

2、年底將至，若有學生家庭遭逢緊急危難需急難救助者，請與註冊組聯絡，以便尋求相關   

   資源協助。 

3、學生異動:10821魏 OO (11/3 休學)，請同仁修正名條和人數統計。 

4、國九身分證已於 10/31(五)發放完畢，感謝九導與訓育組的協助。 

5、第一次段考成績優秀與進步獎項頒獎:高中部 11/7(五)集會、國中部 11/11(二)朝會，請 

   導師協助提醒得獎同學提前至舞台右前方集合。(國九獎狀請導師協助轉發) 

6、感謝各班導師推薦合作社清寒優秀與重大急難獎助學金名單， 11/10(一)11:30將召開 

   會議確認獲得補助之名單與金額。 

 

※試務組 

1、 高三預訂於 11/6(四)~11/11(二) 進行高二在校成績確認以利後續上傳至大學甄選會，煩

請導師們留意學生確認情形，如有任何問題，請與試務組及註冊組聯繫。 

2、 高三已完成學測、術科之報名，感謝高三辛苦的導師們協助收取各項費用及資料。目前

仍有第二次英聽測驗報名及收費中。 

3、 九年級及高中部體育班第二次段考提前於 11/20(四)、11/21(五)舉辦，請鄰近的班級導

師注意各班活動音量，勿干擾考試班級。11/26(二)其他年級段考時，也請九年級注意活

動音量。 

4、本校九年級及高三同時被抽選為國家教育研究院 TASEP(臺灣學生英語力世代追蹤評量計

畫)施測學校。九年級抽選 24位同學於 12/2(二)下午施測；高三抽選 41位同學於 12/18(四)

下午施測。後續將再提供獲選學生名單予導師。 

※設備組 

1、下學期教科書評選為 11/3-11/14，不開放教科書書商進校。 

2、11/4~5將有 10名高三學生代表學校參加市賽數理與資訊學科能力競賽，感謝指導老師協

助帶隊指導。 

3、已收到 114學年度大聯盟社區高國中共享計畫撥款文，請相關單位依核定經費執行，本案

執行期程為 114年 8 月 1日至 114年 12月 31日。 
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※實驗研究組 

1、申請 115學年度數理實驗班計畫書已於 10/31函報教育局進行後續審議。 

2、於 10/30召開高中課程核心小組會議、11/04召開國中課程核心小組會議。 

3、於 11/21個別召開國中、高中課發會審議 115學年度課程計畫及其他修正事項。 

4、預計於 11/31前完成 115學年度高中課程計畫填報。 

5、優質化計畫經費已核定並撥款，請學科老師盡早執行核銷流程。 

 

<學務處> 

※訓育組 

一、 國九畢業旅行於 11/26-11/28辦理，地點為中部地區。師長行前會為 11/18(二)中午；

學生行前會為 11/21(五)第七節(第二次段考結束後)。 

二、 國九、高三拍攝生活照因雨延期：國九 11/10(一)；高三 11/11(二)，每班拍攝一至二節。 

三、 114學年度模範生競選: 

(一) 班級模範生: 感謝各班導師提出本學年度班級模範生名單，將進行填報。教育局所發

獎狀獎品依往例在下學期發放，將擇朝會集會公開頒發表揚。 

(二) 模範生校代表:預定於 114年至市府接受表揚的校代表，由國九、高二班級模範生透過

競選，於 12/15選出模範生校代表。國九模範生於 12/9朝會、高二模範生於 12/12第五

節集會時間，於活動中心進行優良事蹟發表競選活動。此次為鼓勵學生積極參與，本次

選舉擬以校務行政系統之「數位投票」途徑選出，感謝資媒組提供技術指導。 

四、 本次擴大行政會報後將召開本學年度 30週年校慶第三次籌備會。 

五、 有關局端來函宣導，仁愛基金因無法源依據，故應全面停用仁愛基金。各校現有仁愛基

金專戶仍有騰餘款者，請儘速釐清各款項用途及性質，倘係扶助弱勢學生就學，應併入

教育儲蓄戶運作，其餘應依公益勸募條例規定辦理。另請各校應儘速停用「仁愛基金專

戶」。提請討論。 

 

※活動組 

一、服務學習 

(一)國中：提醒同學繳交服務學習資料給老師登錄。 

A. 114學年度第1學期登錄時程：自114年8月1日至115年1月31日止。 

二、學習歷程檔案 

(一)學生學習歷程檔案，「多元表現」項目每學年上傳件數為「20」件，勾選「10」件。請

提醒同學收集、準備並上傳資料。 

(二)請各班導師協助輸入 114-1幹部及小老師至校務行政系統，也請各班導師同步確認班上

學生是否有擔任多元選修、充實增廣等課程之班長、副班長職位後進行輸入，以保障

學生之權益，感謝各位老師。 

[註]目前系統尚缺 107、201、202、301、305。 

三、其他相關活動及競賽 
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(一)高一英語歌唱大賽及高二創意戲劇比賽將延期至下學期 4月辦理，報名表單將於下學期

3/15(三)進行收件，敬請各班利用本學期空檔時間進行討論並完成事前之作業。原定

12/19之英文歌唱暨戲劇比賽日，則改為班級行事。 

(二)11/9(日)將於本校第一會議室辦理 114學年度高級中等學校在地就學大聯盟計畫之【永

續創藝達人營】，目前已招收人數 40名（額滿）。 

※體育組 

一、 10/27已發下校慶運動會個人賽報名表，目前各班陸續繳回中，最晚請於 11/14(五)午休

前繳回體育組，逾時不候。今日校慶籌備會決定運動會當天時程方案後，中午集合各班

體育股長發放運動會團體賽競賽規程，並預計於 11/17(一)進行個人賽抽籤、11/18(二)

中午進行團體賽事抽籤。 

二、 校慶運動競賽初賽時程： 

 (一)國中部拔河預賽： 

   1、七、八年級：11/18(二)早自習。 

   2、九年級：11/25(二)早自習。 

 (二)國中部個人賽： 

   1、七、八年級：11/28(五)班會課。 

   2、九年級：11/24(一)早自習。 

  (三)高中部拔河預賽：11/22(五)下午分年級舉行。 

  (四)高中部個人賽預賽：11/28(五)下午。 

三、 校外體育競賽賽事公告： 

11/11(二)806班代表本校參加淡水區中等學校大隊接力賽，該班當天提早於上午第四節

用餐，12:00集合出發，煩請教務處協助通知任課老師調整課務進度。 

四、 本學期游泳課至 11/7 上午結束，感謝教學組大力支援調代課相關事宜，以及各班導師及

任課老師對課務及學生校外活動之大力支持。 

五、 由於重訓室近來發生學生意外受傷事件，也曾發生非校內人士逕自入內進行活動，基於

校園安全緣由，體育組近日將規劃新版重訓室使用相關規範，並進行管理。 

※衛生組 

一、由於近期流行性傳染病盛行，班級學生生病人數增多，提醒全校教職員工生留意自身健

康狀況，如班級有流行性傳染病例，建議班級學生要戴口罩並且以漂白水消毒，如需要

漂白水請至衛生組領取、如需要紫消燈請至健康中心借用。 

※健康中心 

一、新生健檢報告已於 114/10/08(三)發放予學生，請導師提醒學生： 

  1.健檢報告有異常學生：須儘快安排就醫檢查，並於 114/11/07(五)前完成家長簽名及 

   就醫結果，再將回條繳回健康中心。 

  2.健檢報告無異常學生：請家長於回條聯上聯簽名後，於 114/11/07(五)前繳回健康中 

   心。 

二、本學期視力不良通知單已於 114/10/23(四)發放，請導師提醒收到視力不良通知單的同

學安排時間至眼科診所就醫檢查，並於 114/12/05(五)前將回條繳回健康中心。 

三、近期流感疫情升溫，請尚未接種流感疫苗教職同仁與學生，可至健康中心領取補接種單，

並盡早完成接種，提升健康保護力。 

四、提醒同仁留意自身健康狀況，如有生病身體不適須就醫，也請導師提醒學生要留意自身

健康狀況，並落實「生病不上班、不上課」。 
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五、學生感染流感返校建議時間： 

  1.醫師有開克流感：因一次開藥為五天，故建議五天後才能返校上課。 

  2.醫師沒開克流感：建議退燒後 24小時後才能返校上課。 

  3.以上兩項為返回學校上課建議指標，但學生仍有不適感，建議繼續在家休息，不適感

改善後再返回學校上課。 

※生輔組 

一、 本校目前學務創新人員有 2位，高中部學生事務可洽周嘉琳生輔員(分機 162)，國中部

學生事務可洽謝明擧生輔員(分機 163)。 

二、 本校從 114學年度起，學生個人請假統一採用線上請假(新北校園通 APP)，麻煩各位導

師協助審查假單，並提醒學生務必在期限內完成請假。 

三、 目前學生團體公假部分仍須以紙本請假，麻煩各位行政同仁及團隊教練提早進行紙本簽

章流程，並請務必將假單送至學務處 2完成登記作業，以免學生被登記曠課。 

 

<總務處> 

※事務組 

1、真善美大樓電力改善案目前持續施工中，目前進度為持續更新各樓層分電盤。 

2、承上，教育局於 11/3(一)到校進行本案工程督導，督導結果評定為「甲等」(81 分)。 

3、備用教室冷氣電改及至真樓專科教室燈具更新採購案目前進行中，預定本月底決標。 

4、藝文領域專科教室設備改善計畫已於 10 月底函報教育局，俟局端經費核定後即可辦理招

標，在此感謝校長協助爭取經費。 

5、環保局排定 11/22(六)到本校進行戶外環境消毒(防治病媒蚊)。 

6、配合校慶活動，已委請廠商完成司令台二旁樹木修剪。 

7、綜合大樓二期新建校舍可行性評估已發文至局端申請經費，後續將委請專業廠商(建築師)

協助。 

※出納組 

1、目前已逾繳費期限之各項單據彙整如下： (統計至 11/5 止) 

項   目 應繳 已繳 未繳人數 備註 

九年級校外教學 189 185 4 

催收中 114 上課輔費 63 60 3 

11 月午餐費 1072 977 95 

十分感謝各位導師以及相關同仁協助，惟註冊費目前尚有 2 位同學尚未完成繳費(國中部 1

名、高中部 1 名)，註冊組及導師已通知家長並個別了解狀況催收中。 

 

<輔導處> 

一、高中部學生學習歷程檔案： 

1、113-2及113學年度學生收訖明細確認現況(高二、高三)： 

  修課紀錄 課程學習成果 多元表現 校內幹部經歷 

需確認 已確認 需確認 已確認 需確認 已確認 需確認 已確認 

總計 508 185 508 104 508 100 508 116 
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2、112-2及112學年度學生收訖明細確認現況(高二、高三)： 

需確認人數 已確認人數 需確認人數 已確認人數 需確認人數 已確認人數 需確認人數 已確認人數

合計 514 81 514 58 514 54 514 58

班級
修課紀錄 課程學習成果 多元表現 校內幹部經歷

   
 

(1)課程學習成果、學生多元表現： 

 學生分學期上傳  →學年結束前勾選→行政端提交名冊→學生收訖明細確認 

(2)修課紀錄、校內幹部經歷： 

 行政端提交名冊→學生收訖明細確認 

3、高二、高三各班學習歷程提交現況：11/10(一)行政會報後提供各班導師參考。 

 

二、本校傑出(優秀)校友評選： 

 1、預定表揚時間：12/6(六) 

  (1)慶祝大會：校友報到(9:00於1F報到台)。上台表揚(9:40前)及校友位置安排。 

  (2)茶會：10:00-11:30於第一會議室辦理。 

 2、辦理項目： 

  茶會、頒獎(紀念品)、致詞(來賓及第1屆校友代表)、退休教職員工回娘家。 

 

三、國中部7年級性平闖關活動 

1、11/21(五)3-4節課。701、702、703、704。每班學生分3組進行。 

2、活動地點及流程： 

 
 

肆、近期活動： 

1、高三升大學學群探索講座： 

      (1)11/7(五)場次：銘傳大學、大同大學。階梯教室。 

      (2)11/14(五)場次：文化大學、淡江大學。階梯教室。 

2、高中部高一生命教育講座：11/14(五)第5節於活動中心辦理。 

3、鄰近國中9年級學生特教參訪：11/28(五)下午1時至4時於第一會議室辦理。 
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<圖書館> 

※讀服組 

1、115年赴韓國教育旅行意願調查表已於 10/28日發放給高中部各班，每班 10張。請各班

導師再協助宣導，繳回期限為 11/21(五)前，若有不夠的班級，可至圖書館領取。 

2、12/2(二)上午日本廣島尾道北高校來訪，由高二全體接待，任課老師隨班指導；學生將安

排 1對 1接待，待日方提供參訪學生名單之後，需麻煩高二導師協助學伴配對事宜。另圖

書館將於前一天下午進行場佈及排桌椅，故活動中心 12/1下午及 12/2 上午暫停開放體育

課使用，再請相關處室協助轉知師生。 

 

※採編組 

1、全國高中閱讀心得及小論文比賽，正進行評審作業。預計將分別於 11/14、11/26放榜。

本校共計：閱讀心得 45位、小論文 2位選手參賽。 

2、請國中七、八年級各班圖書股長於 11/7(五)早自習，再另帶一名同學至圖書館領取班級

書箱Ⅱ。圖書館也將持續進行較為有破損書籍之書箱汰換作業。 

3、11/14(五)早自習是國中部七、八年級第二次讀報競賽。比賽期數為中學生報：658~661

期、好讀周報：842~845 期。經過第一次競賽所累積之經驗值，相信同學會有更進階的應

對技巧。 

4、本學期圖書館新書採購(師長薦購)書籍，已陸續寄送到校，目前正進行圖書編目作業、公

開展示。待餘書到齊後，將公告開放借閱日期。也歡迎師長們持續於校網的圖書薦購表單，

推薦優良圖書，圖書館將盡力於每學期完成採購作業。同時，也請師長們在薦購前，先至

校網「圖書館服務」頁面下「館藏查詢」確認是否館內已有藏書，避免重複購買，謝謝。 

 

※資訊媒體組 

1、資訊教育相關工作事項宣導 

   (1)公告轉知「Google Workspace for Education 帳戶閒置政策」：提醒各位同仁，本校

教師會有兩組教育版 Google帳號，一個是學校信箱(zwhs.ntpc.edu.tw)，另外一個是

校務行政當帳號的教育信箱(apps.ntpce.edu.tw)。即日起需麻煩同仁進行登入動作，

因為 Google近日會將閒置帳號刪除，請各位同仁接獲此通知後，立即進行登入，避免

帳號遭到註銷。 

   (2)提醒國中部國文老師，圖書館已協助開通品學堂閱讀理解系統，老師可以利用校務行

政帳號登入親師生平台，進入品學堂閱讀理解系統。由於今年度只有授權七年級的學

生，因此，將八、九年級國文老師綁定至七年級班級，歡迎同仁登入進行文章閱讀。 

   (3)提醒高一、高二導師，自主學習課程若班上有學生欲使用 ewant進行線上學習，可向

圖書館借用 surface go，需由導師協助線上填寫表單申請，與統計人數。 

   (4)本校今年 11月已將威力導演軟體升級為旗艦版，請有需求同仁寄信給資訊組索取安裝

檔案。 

2、資訊教育及數位學習教師增能研習 

   (1)因應推動中小學數位學習精進計畫，國中科技領域與高中數學領域需指派代表進行，

公開授課與教案設計，請領召盡速協調代表，並通知資訊媒體組，感謝配合。 

   (2)圖書館預計於 12 月周二下午安排針對教師的 NotebookLM研習，有興趣之教師可以撥

空參加，確切日期會寄信轉知大家，謝謝各位。 
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3、資訊設備更新及汰換規劃 

   (1)提醒各位行政同仁，12月將進行行政電腦汰舊換新，更新對象有：校長、主任、組長、

幹事、人會組員，與護理師共 36位，預計安裝期程為 12/6號，洽逢本校校慶，請同

仁務必於 12/6日以前完成資料備份作業。各處室協助行政同仁於寒假期間進行主機更

新，請各處室協行教師於本學期結束前進行備份作業。 

   (2)今年度高中優質化與新北大聯盟計畫皆有申請電腦主機更新汰換，目前規劃如下：全

校導師辦公室及有申請計畫之專科教室將全數更新主機與螢幕，更新日程會再另行通

知。屆時，請接獲通知的辦公室同仁協助備份電腦資料，原主機整理後會另有他用，

舊資料將全數刪除不再保留。 

   (3)本學年高中優質化計畫申請通過購置 8台觸控螢幕(上學期 6台、下學期 2台)，目前

規劃上學期更新高中音樂教室、國中音樂教室、美術 1、美術 2、學科教室 2、家政教

室共 6間；下學期更新地科教室、國中電腦教室 2間。其餘尚未增置觸控螢幕的專科

教室，將會持續申請各項計畫補實。 

   (4)有關高中部 10月份導師會報反映教室資訊講桌問題，感謝校長確定向教育局爭取到

50萬元經費補助，目前規劃於今年底前完成所有高中教室電腦桌、多媒體音源插座、

螢幕支架及排線設置，請高中部導師於會後討論並告知教室電腦桌安裝位置。 

 
<人事室> 
一、大陸委員會函請協助宣導「常態化制度化查核軍公教人員不得在中國大陸

設籍、領用中共相關身分證件」，自 115年 1月 1日軍公教人員常態化、

制度化查核機制正式施行後，無意願配合查核人員將進行列管，每年於 5/31

及 11/30前進行 2次查核，可經由 ecpa/MyData/不得具大陸戶籍、護照、

身分證、定居證或居住證情形具結書進行填寫。 

 
<會計室>無 


