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新北市立竹圍高級中學 113學年度第 1學期第 3次擴大行政會報 

會  議 紀 錄 

時間：113年 11月 4日 10:15～10:50 

地點：第一會議室                                

主席：楊耀焜校長                                紀錄：陳麗晶 

出席人員：理事長、級導師及行政人員（詳如簽到單） 

   

壹、主席致詞：各位行政同仁、級導師、理事長，大家早安，現在召開第 3次擴大行

政會報，先請教務處業務報告。 

 

貳、各處室工作報告： 

（教務處報告）如書面資料 

 

（學務處報告）如書面資料 

補充：1.原本班級行事表列 11/8、15為運動競賽，11/15學務處規劃為雨備，基本上

會把所有賽程在 11/8比完，如當日因場地遇下雨無法比賽，才會挪至 11/15

辦理，若無用到雨備，11/15則是導師時間。 

      2.新冠疫苗施打時間本校為 12/11，請各位同仁於本週五 11/8晚上 12:00前，

填寫線上登記意願書。 

七級導：之前生輔組有跟導師提到，針對 1個月遲到 5次以上的學生，會請學生寫反

醒書，不知是否還有在執行? 

主教：目前仍有。 

 

（總務處報告）如書面資料 

補充：1.上週康芮颱風過境，學校出現很多樹倒斷枝情形，總務處已加強清運，目前

仍剩學校後方機車棚以及操場大排水溝，還有樹倒斷枝部分，需請廠商到校

利用吊車夾子車逐步清運，需要一些時間處理，這幾處位置對同仁及學生影

響較小，仍要請導師們提醒學生暫時勿至以上地點，以策安全。 

      2.上週後訓中心利用本校場地辦理教召已順利完成，感謝各位同仁的體諒，未

來全面改為新式教召 14天，是否仍要借用埸地可再討論，總務處傾向不再

外借，因為加上前置作業 1週，會有 3週時間影響校內場地的使用，對我們

上課影響很大。 

主席：特別感謝義舜主任，於上週四颱風假至學校值勤及回報教育局災損，假日也到

校加班協助樹枝清運，在此特別感謝。 
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（輔導處報告）如書面資料 

補充：1.111學年度與 112學年度比較表，高中部學生學習歷程明細確認，學生確認

人數急遽下降，行政部分的告知或流程都完備，但學生部分則有很大的下

降，再請高中部老師們宣導，學生有可能因為沒有上傳相關資料，忽略收訖

明細，這些都會是同學個人申請的佐證資料，即使是相對困難，但同學利用

個人申請升到大學的比例沒有降低很多，希望同學把握這些機會，備而不

用，以免造成日後的困擾。 

    2.11/16(六)上午將辦理志工增能工作坊—多肉植物養植，作為志工的培訓，另

外也是配合校慶義賣。 

 

（圖書館報告）如書面資料 

 

（人事室報告）無 

 

（會計室報告）如書面資料 

補充：應付代收款如果執行期限為學年度，雖可跨至 114年度，但如果發生的日期是

在 113年度已發生，是必須在 113年度關帳前期限內核銷，不能在 114年。 

主席：提醒各處室組長，年底請注意相關經費核銷及餘款繳回，請依期限辦理。 

 

參、級導師反映事項：無 

  教師會：上週宏哲理事至新北巿教師會開會，有反應學校水電費普遍不足問題，教師

會的回應是建議學校，可以向教育局申請另外的專案計畫，提供行政知悉。 

  會計室：班班有冷氣雖有補助電費，但因本校契約容量高，電費單價高，一年下來電

費占預算很高比例，學校走廊或廁所燈經常沒有關，無形中浪費很多電，這

些浪費的電費，都能轉為各項設備的增置，希望大家養成隨手關燈習慣，另

本月水費也高出非常多，除了因施作污水下水道，開徵污水下水道費用外，

大家可能也要節約用水。 

主  席：再請總務處了解，是否可另外申請專案經費。 

 

肆、臨時動議: 

  活動組：高中部老師反應週五班級行事比較少，討論校慶園遊會時間不夠，希望集會

暫停，利用這個時間來討論。 

主  席：集會照常，但可縮短流程。 

 

  總務處：本次風災過後，感謝衛生組動員學校小志工、體育組動員相關體育團隊學生，

以及各班導師帶領學生進行環境清理，在此一併感謝。 
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主  席：校園整理需要大家幫忙，才能這麼快的復原，而且能正常上課，另請各班導

師協助注意，若發現校園內還有未清理處或有立即危險，請儘速通報總務處。 

 

秘  書：本屆校慶將比照 25週年校慶方式，每位同仁發放 100元園遊券（原訂每人 1

杯飲料方式取消）。  

 

伍、主席結論暨指示事項： 

感謝大家，學期已至期中，剩餘 70多天即為大學學測，請高三導師幫忙，維

持高三學生的學習情緒，另學習歷程檔案學生上傳情形不佳，再請輔導處了解是否

為全國性問題，若否再與各領域研究如何提升上傳率，目前大學的名額大部分仍放

在個人申請，這應該是我們社區高中不應該放掉的機會，應把握個人申請入學管

道，再請輔導處、專輔老師、任課老師多幫忙，充實學生學習歷程。 

 

陸、散會(上午 10：50) 


