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115學年度第 1學期第 2次擴大行政會報各處室業務報告 

1151012 

<教務處> 

※教學組 

1. 高中部校內英語文競賽個項目已於 9/21(一)圓滿落幕，再次感謝各位指導老師與評審老

師的協助，表現優秀的同學，將代表學校參加 115學年度高級中等學校英語文相關競賽。 

2. 10/15(四)上午 10點將進行國中部學習扶助到校輔導訪視(新北市教育局)。 

3. 第一次段考後將辦理高中部一年級的水域安全活動，相關會有代調課的情形，再麻煩任課

老師們留意。 

4. 11/02(一)校內辦理國中部英語文競賽。 

5. 開學已過一個月，請任課老師務必要讓學生了解該科目評分方式及作業與考試的分配比

例，讓任教學生清楚知道規則。 

※試務組 

高中部 

1、 高三學生將於 10/18(六)參與大考中心第一次英聽測驗。煩請高三導師協助提醒學生準時

應考，各班學生的應試號碼、應試時間及應試考場地點將寄信至導師們信箱，煩請導師們

參閱。試務組將在 10/16(五)13:15班會課時對高三班級以簡短的廣播提醒應考注意事項。 

2、 高三學測及術科報名正在進行 Google表單的初步調查。預計 10/23(五)發下確認單及繳

費表，11/4 (三)完成收費，各班收取的金額龐大，煩請高三導師協助學生收取與保管經

費，如有需任何協助請與試務組聯繫。 

3、 高三學生第二次大考中心英聽測驗之報名，預計於 10/30公告第一次英聽成績後(約

11/2~11/5)進行。 

4、 近來屢次發生高中部學生於段考自習課使用手機及藍芽耳機，而在下一節的考試中忘記

收妥的違規情事，請各班導師依本校手機管理辦法再行提醒及督導。 

國中部 

1、 因配合輔導處辦理之八年級技職參訪，國中部七九年級及八年級的考程完全錯開，請老

師們留意班級自習秩序，勿使學生於上課期間搬動桌椅，以免造成樓層間噪音而干擾考試。 

2、 承上，部分八年級任課教師於段考第二日下午需支援帶隊老師之七九年級課務，請老師

們查閱監考表並準時前往監考。 

※註冊組 

1、第一次段考成績繳交期限為 10/21(三)，請老師準時繳交，以利印製成績單。唯高二與高

三體育班共五位同學公假補考，成績截止日延後為 10/23(五)中午 12點，請老師留心，

謝謝。 

2、請全校老師進入校務行政成績輸入模組檢查，若有問題請同仁與註冊組聯繫修正。 

3、學生異動:90435洪 OO(10/5轉入)，請同仁修正名條和人數統計。 

※設備組 

1. 美術比賽市賽已於 9/29(二)順利送件完成，在此感謝所有協助的同仁。 

2. 115學年度大聯盟 PLUS計畫已於 10/5(一)複審通過，請相關單位依據複審計畫書核定金

額，先行支用經費，俟經費核撥後，再行轉正事宜。 

3. 奧林匹亞競賽(生物、物理、化學、數學)已完成報名，請指導老師協助培訓。 
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4. 學科能力競賽複賽校內參賽選手預計於 10/15前完成報名，請指導老師協助培訓。學科能

力競賽複賽相關資訊如下: 

(1)11/3(二)資訊：中和高中     物理：板橋高中 

(2)11/4(三)地科、化學：中和高中  數學、生物:板橋高中 

※實驗研究組 

1、10/14(三)12:30召開高中部數理實驗班教育發展委員會。 

2、高中部本學期自主學習時間開始執行「自主學習教室日誌」之填寫，以利確認師生到課依

據；各班「申請使用手機」名單以及「申請指導老師名單」預計於 10/14(三)放學前彙整

給導師。 

3、因應教學訪視項目，請國中及高中領域召集人協助於每次領域會議/ 

教學研究會皆邀請非專長配課之任課教師參與課程及評量標準討論。 

 

<學務處> 

※生輔組 

一、 115-1防震防災暨逃生避難演練已於 9/21順利完成，感謝各處室協助及所有教職同仁配

合。 

二、 本校目前有三位生輔員，周嘉琳及柯方渝生輔員主要負責高中部學生生活輔導，陳琦松

生輔員則負責國中部學生生活輔導及常規管理；高中部學生出缺勤及獎懲由周嘉琳生輔

員負責，國中部學生出缺勤及獎懲則由柯方渝生輔員負責。 

三、 學務處二目前人員及分機如下:温宗興主任教官-160，沈哲賢生輔組長-161，周嘉琳生輔

員-162，陳琦松生輔員-163，柯方渝生輔員-177。 

※訓育組 

一、 10/15~10/23為製作畢冊共同頁的照片的拍攝，拍攝計畫如下表。煩請各位同仁留意，

並敬請準時到場合影，為本屆師生留念。敬邀畢導參與沙龍照的拍攝，拍攝活動如有影響班

級課務的老師也請隨班指導。 

⚫ 115學年度畢業紀念冊共同頁、學生沙龍照、生活照拍攝時程表 

時間 項目 第 1節 第 2節 第 3節 第 4節 第 5

節 

第 6節 第 7節 

10/15

10/16 

(四五) 

參賽班級拍攝 

(團拍、沙龍) 
班級拍攝順序已公告 

(拍攝班級 902、903、906、908) 

10/19 

10/20 

(一二) 

沙龍照 

(畢冊個人照) 班級沙龍照順序已公告 

10/21 

(三) 

畢業班班團照 
班級團照 

主管畢導沙龍 

     

校長主管畢導

沙龍(戶外) 

  主管、畢業班導

師沙龍照 

   

學生補拍 

教職員證件照

   12:50-

13:10 
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拍攝(第一會議室)     
教職員證件照拍攝 

10/22 

10/23 

(四五) 

生活照 

(每班一節課) 班級生活照順序已公告(兩天上午) 

 

二、 競賽提醒:國中部及高一教室布置競賽 11/2-11/6為評分週，請導師從旁關心指導班上的

進度。 

三、 國九畢業旅行將於 12/28~12/30舉辦，學生行前說明會將於 12/24早自習舉行。 

四、 依據教育局時程，將於第一次段考成績結算後進行班級模範生的推選，再麻煩導師推薦，

或透過班級時間選出。將由國九、高二班級模範生透過競選，於校慶補假後 12/15(一)

選出模範生校代表。 

五、 本次擴大行政會報後將召開本學期教育儲蓄戶審查會議。 

※社團活動組 

一、服務學習 

國中部：提醒同學繳交服務學習資料給導師登錄。 

A. 115學年度第1學期登錄時程：自115年8月1日至115年1月31日止。 

二、學習歷程檔案 

學生學習歷程檔案，「多元表現」項目每學年上傳件數為「20」件，勾選「10」件。請提醒

同學收集、準備並上傳資料。 

三、其他活動  

1.原定 11/6(五)高一、二班際比賽彩排日以及 11/13(五)高一、二班際比賽，因導師反應需

運用班週會時間討論園遊會等相關事宜，原定比賽將另擇期安排。 

2.11/8(日)8:00-16:30 將舉辦－光影漫遊創藝營(香氛蠟燭、曼陀羅點畫、馬賽克花瓶、提

拉米蘇、軍艦壽司 DIY)，開放鄰近國小及國中報名參加。活動當天將使用之場地為：學務

處旁穿堂、第一會議室以及烹飪教室。 

※體育組 

一、校外體育競賽得獎 

   1.角力隊參加《115年總統盃角力錦標賽》榮獲 

      高男自由式團體亞軍 

      高女團體亞軍  

高男自由式 

 廖育陞 高中男子組自由式第十級第一名 

 謝永燁 高中男子組自由式第二級第二名 

 葉子豪 高中男子組自由式第七級第二名 

 高子翔 高中男子組自由式第三級第三名 

 王浩翔 高中男子組自由式第六級第三名 

 汪星佑 高中男子組自由式第七級第三名 

高女自由式 

趙昀宣 高中女子組自由式第十級第一名 

余恩琪 高中女子組自由式第六級第一名 

周京燁 高中女子組自由式第一級第二名 

張楚荷 高中女子組自由式第五級第二名 

張嘉馨 高中女子組自由式第二級第三名 

林以婕 高中女子組自由式第三級第三名 

魏欣萍 高中女子組自由式第九級第三名 



4 

高男希羅式 

陳芃霖 高中男子組希羅式第四級第二名 

廖育陞 高中男子組希羅式第十級第二名 

陽岑駿 高中男子組希羅式第九級第三名 

 

  感謝蔡佩靜老師老師、王育晨老師、施鈞瀚老師的用心指導。 

 2.柔道隊參加《115台北市中正盃》榮獲 

【高中組】 

李崇睿 高中男子組 第二量級 冠軍 

江宜芸 高中女子組 第五量級 冠軍 

謝昇達 高中男子組 第一量級 亞軍 

賴柏霖 高中男子組 第五量級 亞軍 

廖子傑 高中男子組 第三量級 季軍 

黎子睿 高中男子組 第三量級 季軍 

高瀧峻 高中男子組 第四量級 季軍 

張秉文 高中男子組 第五量級 季軍 

匡軒佑 高中男子組 第七量級 季軍 

陳冠熏 高中男子組 第八量級 季軍 

許庭溱 高中女子組 第六量級 季軍 

【社會組】 

黎子睿 社會男子乙組 第二量級 冠軍 

江宜蓁 社會女子乙組 第二量級 冠軍 

林莉筒 社會女子乙組 第三量級 冠軍 

潘彥賓 社會男子乙組 第一量級 亞軍 

高一等 社會男子乙組 第二量級 亞軍 

陳柏諺 社會男子乙組 第一量級 季軍 

劉品澄 社會男子乙組 第二量級 季軍林渝

翔 社會男子乙組 第五量級 季軍 

王旻純 社會女子乙組 第三量級 季軍 

連君婕 社會女子乙組 第三量級 季軍 

【國中組】 

謝承諺 國中男子組 第一量級 冠軍 

陳柏潤 國中男子組 第六量級 亞軍 

【團體賽】 

高中男子組 冠軍 

高中女子組 亞軍 

社會男子乙組 冠軍 

 

二、115學年度淡水區中學班際大隊接力修正定案於 11月 17日下午舉行，本校國中部由 114

學年度七年級組大隊接力冠軍(707)807代表參賽，當天預計 11：00先行用餐，12：20集

合出發。 

三、本學年校慶運動會確定採線上報名，預計下周一會公告報名連結，報名完成後，體育組

會輸出各班名單帶回給導師蓋章確認名單無誤後，個人賽直接由電腦抽籤，團體賽則由體

育股長或班級但表抽籤。 

三、北藝大-高中部游泳課程日程如下： 

   10/20、10/27周二下午 13：05集合，15：30返程 

   10/22、10/29周四下午 13：05集合，15：30返程 

   10/23、10/30周五上午 9：10集合，11：30返程 

  地點：台北藝術大學游泳池，每個班級會到北藝大上兩次游泳課。 

※衛生組 

一、中聯油脂事件團體訴訟申請案，敬請現任導師及去年畢業班級導師協助辦理： 

1.協助宣導及收取訴訟相關文件 

(1) 敬請現任八、九年級及高二、高三導師協助向班級學生宣導，並代為收取有意參與 

團體訴訟學生之相關文件。 

(2) 敬請去年畢業班級導師協助向原畢業班級學生宣導，並協助收取有意參與團體訴訟 

之相關文件。 

(3) 目前七年級及高一學生不在本次校內收件範圍內，無須協助收件。 
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2.協助登錄學生資料 

敬請協助將申請學生去年的班級、學號、座號及姓名，登錄至衛生組提供之試算表， 

並於校內收件截止日前，將完成之電子檔寄送至學務處衛生組。 

3.文件繳交期限 

請於校內收件截止日 115/10/16(五)前，將所收取之相關訴訟文件統一繳交至學務處衛生 

組。 

4.相關資訊及文件 

本案相關說明及申請文件均已公告於學校網站「最新消息」，可供學生及家長查閱及下載。 

5.相關問題諮詢 

如學生或家長對團體訴訟之申請方式、文件內容或法律相關事項有任何疑問，建議逕 

至消費者文教基金會（消基會）網站查詢，或直接致電消基會洽詢，以取得完整且正 

確之資訊。 

以上事項再懇請各位導師協助配合，感謝各位老師的協助與辛勞，謝謝。 

※健康中心 

一、本校教職員工生流感疫苗訂於 115/11/3(二)施打，地點為活動中心，疫苗接種意願書請

於 115/10/16(五)中午 12點前完成簽署，請導師協助宣導，逾期視同放棄接種。 

二、新生健檢報告已發放予學生，請導師提醒學生如健檢報告有異常，須儘快安排就醫檢查，

並於 115/11/30(一)完成家長簽名及就醫結果，再將回條繳回健康中心。健檢報告如無

異常，請家長於回條聯上聯簽名後，於 115/11/30(一)繳回健康中心。 

三、為鼓勵學生於暑假期間能自主健康管理，健康中心暑假前發放健康自主管理單，如學生

於暑假期間前往眼科及牙科檢查，完成一科可獲嘉獎一次，兩科即兩次嘉獎。另檢查之

結果可做為 115學年度上學期視力不良繳回之回條，請導師協助宣導如有完成的同學請

將就醫證明繳回健康中心，收件截止日為 115/10/30，感謝導師的協助。 

四、教育部國教署推動校園提供多元生理用品方案，如本校女學生及同仁臨時急需衛生棉，

可至健康中心或學務處領取，新生班級請導師幫忙宣導。 

五、防範 COVID-19、流感、腸病毒、病毒性腸胃炎及水痘等傳染病於校園傳播，請教職員工

生及家長落實個人衛生及健康自主管理，勤洗手、勿共食、注意呼吸道衛生及咳嗽禮節；

如有發燒、咳嗽、流鼻水、嘔吐、腹瀉或其他身體不適症狀，應儘速就醫，並落實生病

不上課、不上班。 

<總務處> 

※事務組 

1、職業安全衛生線上研習課程 2 小時已有 80 位同仁完成(截至 10/5)，還沒完成的同仁再請

抽空完成。 

2、上個月有同仁及學生家長在校內駕車撞壞柵欄及不銹鋼車擋，均已照價賠償，提醒大家在

校內行車請減速慢行，安全第一。 

3、115 年 9 月用電度數及電費與去年同期相比大幅下降，節電有成，在此感謝各位同仁幫忙，

也請繼續努力。 

※出納組 

1、115(上)註冊費高中尚有 49 人未繳費，國中則有 23 人未繳費；高中午餐費尚有 21 人未繳

費，再請各班導師協助提醒學生儘速繳費。 

※文書組 

1、115(上)期末暨115(下)期初校務會議擬利用116.01.21(四)寒假備課日下午召開，提請討論。 
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<輔導處>  

1、配合擴大行政會報召開期初特教育推行委員會。 

2、115學年度本校高中部生涯種子團隊：蘇子鈞(高二仁)同學擔任召集人。 

一、高中部學生學習歷程檔案： 

  1、高二及高三學生收訖明細確認： 

  (1)確認項目：114-2基本資料、114-2修課紀錄、 

     114學年度課程學習成果(已勾選)、114學年度多元學習表現(已勾選) 

 (2)學生線上收訖時間：10/14(三)-16(五) 

  2、115學年度學生學習歷程檔案及收期明細各項期程均已同步公布於本校網站學習歷程專

區：校網首頁/新課綱專區/學生學習歷程 

二、8年級專業群科試探： 

1、日期：10/14(三)段考第2天下午辦理，請導師協助同學於第4節課提早用餐，並於12:10

攜帶書包等個人物品至1樓穿堂集合，回程將於校門口讓學生下車。 

2、試探學校：淡水商工。 

3、行前說明：已於10/5(一)早自習辦理。 

三、近期活動： 

1、8年級技職教育講座：10/23(五)。 

2、7年級狗醫生講座：10/23(五)。 

3、國中部7年級五專抽離式參訪： 11/4(三)城市科大及11/6(五)馬偕專校兩場。 

4、國中部7年級性平闖關活動：11/6(五)。701、702、703及704於第3-4節課辦理。 

5、大學學群講座：11/6(五)銘傳大學、大同大學。11/13(五)文化大學、淡江大學。 

6、志工增能研習：11/7(六)於第一會議室辦理。 

7、高中部高一生命暨特殊教育講座：11/20(五)第5節辦理。 

<圖書館> 

※讀服組 

1、高中部晚自習自開學至今皆未達開班標準，請高中部導師及同仁協助宣導鼓勵學生參加。 

2、原預計今年 12/1(二)需接待日本上田高校之規劃，因故取消。感謝高二導師之前費心協

調接待班級，期待明年 3月接待日本姊妹校福岡舞鶴高校。 

※採編組 

1、高中部十月主題書展-「飽」讀詩書，高中生胃袋與大腦的雙重續碗指南，於 10/5~11/18

隆重展開，歡迎各位前往圖書館主題書展展示區參與活動。 

2、校園優良圖書書展將於 10/27~10/30於圖書館前閱讀走廊開展，除依往例排定各班學生到

場閱覽時間，並歡迎全校師生利用課餘時間前往參與。 

※資訊媒體組 

1、10/16(五)10:00~16:00，將進行班級主機 VGA模組更換，上午統一優先進行國中部，下午

進行高中部。本次更換模組原因為教育局統購之主機，出廠時有瑕疵，原廠需於指定期限

內至已裝機學校進行更換。 

 

<人事室>無 

<會計室>無 


