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新北市立竹圍高級中學 115學年度第 1 學期第 2次擴大行政會報 

會  議 紀 錄 

時間：115年 10月 12日 10:10～10:50 

地點：二樓第一會議室                                

主席：楊耀焜校長                                記錄：陳汝慧 

出席人員：級導師、教師會理事長及行政人員（詳如簽到單） 

 

壹、主席致詞：各處室行政同仁、各位老師大家早安，開始進行本學期第 2次擴大行

政會報，先請教務處做業務報告。 

 

貳、各處室工作報告： 

（教務處報告）如書面資料 

補充：更正書面資料試務組第 1點報告第一次英聽測驗誤植為 10月 18日，正確測驗日

期為本週六 10月 17日。 

（學務處報告）如書面資料 

補充：除書面資料呈現各體育團隊獲得之各項優異成績外，本校橄欖球隊昨日榮獲 115

年全國橄欖球聯賽高中男子組冠軍。 

（總務處報告）如書面資料 

提請討論：原行事曆排定第一學期期末暨第二學期期初校務會議於 1月 20日（休業式）

下午舉行，是否調整至隔天 1月 21日寒假備課日合併召開？ 

教務處：備課日當天研習只需要半天就足夠。 

主席：考量休業式結束後許多處室同仁有辦理文康活動需求，且 1月 22日才考學測，

若將原定 1月 20日的期末校務會議與下學期期初校務會議合併調整至 1月 21日辦理，

往後順延一天，大家是否有異議？ 

大家都沒問題的話，請各年級導師先轉知各班老師知悉，並請秘書提早通報家長會成

員，校務會議調整為 1月 21日下午 1:00 召開。 

（輔導處報告）如書面資料 

補充：更正近期活動第 6點：志工增能研習，因講師出國，原訂 11 月 7日延後至 11月

14日辦理。 

（圖書館報告）如書面資料 

 

（人事室報告）無 

補充：目前年底九合一選舉選務工作人員人數依然嚴重不足。 

 

（會計室報告）無 
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參、級導師反映事項： 

八級導：1.希望各處室發布各項資訊時，除了 Gmail 與 LINE 群組通知外，仍能維持

發放紙本資料，導師較容易掌握接收。 

        2.先前所提之「午餐指導費」每月 1500元，目前尚未入帳，詢問發放進度與

發放方式? 

        3.本學期導師每週可以多減授一節課，想詢問代理導師鐘點費是否有所調整？

因同仁偶有請假半天之情形，學校未給予代導費用，同仁多私下補貼，想了

解學校是否有統一處理規範？ 

        4.過中午 12點才發送至導師處的通知資料，導師很難及時利用班級時間向學

生宣導，且難以在一至兩天內迅速收齊，建請處室預留發放後之作業時間。 

        5.感謝各位主管協助改善八導辦公室狀況，目前問題已處理完畢，謝謝大家。 

衛生組：有關本學期國中部導師午餐指導誤餐費發放及午餐指導事宜，說明如下： 

1.支給標準：自本學期起，國中部導師每月支領午餐指導誤餐費新臺幣 1,500

元;代導教師如代理時段包含午餐時間並實際執行午餐指導，每次支給 75元。 

2.補發事宜：目前部分行政作業流程尚待確認，完成後將辦理發放，並補發 9

月份 1,500元及 8月 31日 75元，合計 1,575元；如有代導情形，將依實際

情形核算。 

3.午餐指導事項：為落實午餐指導誤餐費之支給目的，請國中部導師於學生用

餐時到場指導，協助維持良好用餐秩序。 

教學組：有關本學期導師減授由 4節增加至 5節，平均每日少 1節課，因此代理全日導

師者，每日可依規定領取 1節超鐘點費之差額，教務處已找出教育局之相關規

定，會再上簽俟校長簽准後核發。 

蒨雯組長補充：導師費已自去年 9月起由每月 3,000元調增 1,000元至每月 4,000元。 

主 席：午餐指導誤餐費之發放依學務處討論後決議辦理，專任教師代導鐘點費請教務

處依規定辦理。 

 

九級導：1.學生個別申請成績單以請領家長服務單位獎學金，因這次校內學期成績單發

放較晚，學生個別至教務處申請時需繳交工本費 15元，請釐清是否免予收

費。 

2.感謝工友伯伯迅速協助修繕 904班門扇，並主動修補天花板破洞，清出長期

丟擲累積之廢棄垃圾，非常感謝。  

註冊組回覆：學期成績單預設列印為「等第制」，若學生申請印製等第成績單完全不收

費；若因申請獎學金需要申請列印「分數制」成績單，則收取工本費 10

元（並無收費 15元的情形）;另外，本次學期成績單發放較慢，原因主要

係因需等待學生補考成績出爐及核算服務學習時數，教務處將與輔導處、

學務處研商，兼顧時效性盡量提早發放成績單。 
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教師會：無。 

 

肆、臨時動議： 

教務主任：教務處於中午巡堂時發現，國中部學生於 12:00用餐速度極快，建請七、八、

九年級導師，盡量於 12:00至 12:10就到班上協助指導學生在教室用餐、並

維持用餐常規與秩序。 

主  席：感謝教務處提醒，用餐時間請國、高中各班導師，尤其是國中部已有午餐指導

費補助，盡量入班督導用餐；學務處同仁於午餐教育時間若無重大公務，亦請

至國中部走廊與教室巡查。 

 

伍、主席結論暨指示事項： 

1. 本週六為大考中心英聽第一次測驗，請高三導師與任課教師協助輔導，此外，目

前大學「特殊選才」等正受理報名，請導師及專輔老師留意班上清寒、家境特殊

或具備專長才能之學生，鼓勵循此免看學測成績之多元管道爭取錄取頂尖大學機

會。 

2. 年底九合一選舉投開票所選務人員嚴重短缺，鼓勵同仁在不影響個人投票權益前

提下踴躍報名參加，同時嚴正重申，依據《教育基本法》規範，校園必須堅守教

育中立原則，隨著選期逼近，全體行政人員與任課教師務必嚴守中立立場，嚴防

政黨勢力介入校園，避免不必要之爭議與誤解。 

3. 後續還有輔導處、學務處相關會議需要召開，請級導師及相關人員暫時留步，其

餘同仁可以先行離開，謝謝大家。 

 

陸、散會(上午 10：50) 


