
新北市立竹圍高中掃具更換請領辦法 

 

一、請於開學一周內，將所需掃具補足。一周後即依本辦法更換或請領掃具。 

二、掃具損壞更換流程： 

    （一）掃具老舊更換： 

     1.將不堪用的掃具至衛生組檢核後，帶至資源回收室丟棄。 

     2.至衛生組填寫掃具清點紀錄表。 

     3.領取新掃具。 

    （二）個人或班級使用不當造成損壞： 

     1. 將不堪用的掃具至衛生組檢核後，帶至資源回收室丟棄。 

     2.查詢掃具價格後，將費用帶至衛生組購買，衛生組將填寫收據。 

     3. 領取新掃具。 

三、清潔用品： 

  （一）各班肥皂及濾水網，若有需要請隨時至衛生組報備後領取。 

    （二）打掃廁所班級所需之清潔用品，若有需要請隨時至衛生組報備後領取。         

    （三）若有其它特殊需求，請隨時至衛生組報備後領取。 


